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REGLAMENTO DE ESTUDIOS DE LA
UNIVERSIDAD POLITECNICA DE CUAUTITLAN IZCALLI.
La Junta Directiva de la Universidad Politécnica de Cuautitldn lzcalli, en ejercicio de las facultades y
obligaciones que le confiere el Articulo 12, Fraccidn | y VII del Decreto de Creacién del Organismo
Publico Descentralizado de caracter Estatal denominado Universidad Politécnica de Cuautitlan lzcalli,
y
Considerando

Entre los principios y finalidades que establece el articulo 3° de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos y la Ley General de Educacion, esta el desarrollar armdénicamente todas las
facultades de la ciudadania.

Y, toda vez que la Universidad tiene por objeto impartir educacidén superior en los niveles de
licenciatura, especializacion, maestria y doctorado, asi como cursos de actualizacién en sus diversas
modalidades incluyendo educacién a distancia, disefiados con base en competencias, para preparar
profesionales con una sdlida formacidn cientifica, tecnoldgica y en valores, conscientes del contexto
nacional e internacional en lo econdmico, politico, social, del medio ambiente y cultural; propiciar la
formacion integral de su comunidad estudiantil, en sus ambitos social, humano, intelectual y
profesional, alentando una vida sana y libre de discriminaciones; llevar a cabo la investigacién
aplicada y desarrollo tecnolégico, pertinentes para el desarrollo econémico y social de la region, del
Estado y del pais; difundir conocimiento y la cultura a través de la extensién universitaria y la
formacién a lo largo de toda la vida; promover la cultura innovadora, cientifica, tecnoldgica y
emprendedora; prestar servicios tecnoldgicos y de asesoria, que contribuyan a mejorar el desempefio
del sector publico, privado y social, asi como de las empresas y otras organizaciones de la entidad, de
la regidén y en general del pais; impartir programas de educacién continua con orientacién a la

capacitacién para el trabajo y al fomento de la cultura tecnoldgica en la region, en el Estado y en el
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pais; desarrollar estudios o proyectos en las dreas de su competencia, que se traduzcan en
aportaciones concretas que contribuyan al mejoramiento y mayor eficiencia de la produccion de
bienes o servicios y a la elevacion de la calidad de vida de la sociedad; llevar a cabo programas de
apoyo técnico en beneficio de la comunidad; y realizar funciones de vinculaciéon con los sectores
publico, privado y social, para contribuir al desarrollo tecnolégico, social y econdmico del pais.

La Universidad Politécnica de Cuautitlan lzcalli instituye el Reglamento de Estudios, a efecto de que
de acuerdo al modelo educativo de la misma, permita regular una sdlida formacioén integral de
profesionales, humanisticamente.

Por lo que tiene a bien expedir el siguiente:

REGLAMENTO DE ESTUDIOS DE LA UNIVERSIDAD POLITECNICA DE CUAUTITLAN IZCALLI

CONTENIDO

TITULO PRIMERO

DISPOSICIONES GENERALES

TITULO SEGUNDO

DEL INGRESO

TITULO TERCERO

DE LA CALIDAD DE ESTUDIANTE

TITULO CUARTO

DE LAS INSCRIPCIONES Y REINSCRIPCIONES
Capitulo |

De las inscripciones

Capitulo Il

De las reinscripciones

Capitulo Il

De la anulacidn y cancelacion de las inscripciones y reinscripciones
TITULO QUINTO

DE LOS PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO
TITULO SEXTO
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DE LA PERMANENCIA Y DEL PLAZO PARA CURSAR LOS ESTUDIOS
TITULO SEPTIMO

DE LOS CAMBIOS DE PROGRAMA EDUCATIVO Y DE UNIVERSIDAD POLITECNICA
TiTULO OCTAVO

DEL PROCESO DE EVALUACION

Capitulo |

De los criterios de evaluacion

Capitulo Il

De la escala de calificaciones

Capitulo Il

De los recurses

TITULO NOVENO

DE LAS ESTANCIAS, ESTADIA Y DEL SERVICIO SOCIAL

Capitulo |

Disposiciones generales

Capitulo Il

De las estancias

Capitulo Il

De la estadia

Capitulo IV

De la organizacion de las estancias y estadia

Capitulo V

Del servicio social

TiTULO DECIMO

DE LAS ASESORIAS Y TUTORIAS

TITULO DECIMO PRIMERO

DE LAS CONSTANCIAS INSTITUCIONALES DE COMPETENCIAS Y DEL TiTULO PROFESIONAL
Capitulo |

De las constancias de competencias

Capitulo Il

Del titulo profesional

TITULO DECIMO SEGUNDO

DE LOS TRAMITES ESCOLARES

TiITULO DECIMO TERCERO

DE LOS DERECHOS, OBLIGACIONES, RESPONSABILIDADES Y SANCIONES DE LA COMUNIDAD
ESTUDIANTIL.
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Capitulo |

De los derechos y obligaciones
Capitulo Il

De las responsabilidades
Capitulo Il

De las sanciones
TRANSITORIOS

REGLAMENTO DE ESTUDIOS.
TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1.- Los estudios superiores a nivel profesional asociado y licenciatura que imparta la
Universidad Politécnica de Cuautitlan Izcalli, se sujetardn a lo dispuesto en el presente Reglamento, y
demas normatividad aplicable.
Articulo 2.- En el presente Reglamento, se entenderad por:
I.  Secretaria: La Secretaria de Educacidn Publica.

Il. Universidad: La Universidad Politécnica de Cuautitlan Izcalli.
Ill.  Comité: Al Comité de Calidad.
IV.  Subdireccidn: Subdireccién Académica.
V.  Jefatura: Al Departamento de Control Escolar.
VI.  Aspirante: Es aquel/aquella egresado/a de bachillerato que solicita su ingreso a la
Universidad y que reune los requisitos establecidos en el presente Reglamento.
VII. Proceso de Admisidon: Se integra con el examen CENEVAL, examen de ubicacién de
dominio del idioma Inglés y cuestionario de identificacién de vulnerabilidad.

Articulo 3.- Los estudios superiores a nivel licenciatura tendran como finalidad:
l. Preparar profesionales con una sélida formacién técnica y en valores, conscientes del

contexto nacional e internacional en lo econédmico, politico y social.

Il. Desarrollar habilidades para aprender a lo largo de la vida.

M. Lograr una formacion integral que contribuya a conformar una sociedad mas justa y
sustentable con visién global.
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La Universidad, con base en el disefio curricular y actualizacién de los Programas Educativos que se
impartan, se haran en principio basado en competencias e incorporando el modelo educativo
Bilinglie, Internacional y Sustentable denominado BIS, entendidas como los conocimientos,
habilidades, destrezas y actitudes necesarias para el desempefio efectivo de los egresados/as
orientada a atender las necesidades del mundo laboral.
TITULO SEGUNDO
DEL INGRESO
Articulo 4.- Elingreso a la Universidad se obtiene mediante un proceso de seleccién que se aplicara
en los periodos sefialados en el calendario escolar, pudiendo participar todos aquellos/as
aspirantes que retinan y cumplan los requisitos establecidos en la convocatoria que para el efecto
se emita y en el presente Reglamento.
Articulo 5.- La Universidad seleccionara a los/las estudiantes tomando en cuenta los resultados
del proceso de admisidn, y los rasgos psicoldgicos y vocacionales de el/la aspirante.
Articulo 6.- El/la aspirante debera entregar para solicitar su registro al concurso de admision, la
documentacion siguiente:
I Copia fotostatica del certificado del tipo medio superior expedido por alguna
institucidon educativa con reconocimiento oficial de estudios.
Il. Copia fotostatica del acta de nacimiento.
1. Dos fotografias tamafio infantil, recientes.
IV.  Clave Unica de registro de poblacién (CURP).
V. Pago del examen de seleccidn.
VI. Copia fotostatica de identificacion oficial.

Articulo 7.- Cuando el/la aspirante, durante el proceso de seleccién, presente documentos
apacrifos, alterados o incurran en falsedad en cuanto a la aportacién de datos o alguna otra
informacién que se le requiera, sera descalificado/a y quedara definitivamente inhabilitado/a
para volver a participar en el mismo, sin perjuicio de que se proceda de acuerdo con las
disposiciones legales aplicables.

Articulo 8.- El/la aspirante podra realizar el proceso de admisidn para ingresar a la Universidad
cuantas veces lo desee; con la excepcion del caso considerado en el articulo anterior.

Articulo 9.- Los/las aspirantes extranjeros/as ademas de cumplir con los requisitos sefialados
en el articulo seis del presente Reglamento, deberan acreditar su calidad migratoria para estudiar
en el pais. Los documentos en los que sustenten su nivel académico deberan contar con los
requisitos establecidos en la normatividad de la materia.

Articulo 10.- Para ingresar a los estudios superiores a nivel licenciatura se requiere:
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l. Haber aprobado en su totalidad el plan de estudios del tipo medio superior.
1. Cubrir los requisitos sefialados y, en su caso, instructivos que al efecto emita la
Universidad.
Il Presentar la solicitud correspondiente.
V. Ser aceptado mediante la evaluacion de seleccidon que al efecto tenga establecida la
Universidad.
V. Cubrir las cuotas establecidas por la Universidad.

Articulo 11.- El Comité, para cada periodo de inscripcion, establecera la cantidad minima y
maxima de estudiantes que podran ser inscritos en cada Programa Educativo, sujetandose a la
disponibilidad presupuestal y a la capacidad instalada de la Universidad.

TITULO TERCERO
DE LA CALIDAD DE ESTUDIANTE
Articulo 12.- Adquiere la calidad de estudiante quien haya cumplido con los requisitos de ingreso
y realice oportunamente los tramites de inscripcion.
Articulo 13.- La calidad de estudiante termina por las siguientes causas:
l. Por conclusion del plan de estudios.

Il Por renuncia expresa a la Universidad.

Articulo 14.- La calidad de estudiante se pierde por las siguientes causas:
l. Por no haberse reinscrito durante tres cuatrimestres seguidos, sin que medie suspensién

temporal de la calidad de estudiante.
Il Por vencimiento del plazo maximo para cursar el plan de estudios.
Il Por resolucién definitiva dictada por el Comité.
V. Por no haber acreditado una misma asignatura como se establece en el articulo 59.

TiTULO CUARTO
DE LAS INSCRIPCIONES Y REINSCRIPCIONES

CAPITULO I
DE LAS INSCRIPCIONES
Articulo 15. La inscripcidn es el proceso administrativo mediante el cual la/el aspirante es
registrado/a a un programa de licenciatura.

) ~ SECRETARIA DE EDUCACION
SUBSECRETARIA DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR
UNIVERSIDAD POLITECNICA DE CUAUTITLAN IZCALLI

FRACCION G DE LA EXHACIENDA DE SANTA MARIA GUADALUPE TEPOJACO, CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE MEXICO. C.P. 54760

rectoria@upci.edu.mx



UNIVERSIDAD POLITECNICA
GENTE QUE TRABAJA Y LOGRA DE CUAUT‘TLAN IZCALLI

GOBIERNO DEL eNGRANDE | = rmuromswmmee
ESTADO DE MEXICO

“2016, Ao del Centenario de la Instalacion del Congreso Constituyente.”

Articulo 16.- La inscripcion y la reinscripcién se llevardn a cabo en la Jefatura y en los periodos
establecidos en el calendario escolar.
Articulo 17.- Las inscripciones se realizaran en los periodos establecidos en el calendario escolar
aprobado, salvo que medie causa justificada plenamente comprobada por el Comité.
En ningln caso podra efectuarse alguna inscripcion después de la primera semana de clases sin
previa autorizacidn de la Subdireccion.
Articulo 18.- Son requisitos para la inscripcién a un programa de licenciatura:
I.  Cumplir con lo establecido en el articulo 10 de estos lineamientos.
Il. Entregar certificado original de estudios de educaciéon media superior.
Il En el caso de extranjeros/as presentar documentacion escolar legalizada que acredite

sus estudios correspondientes por la Secretaria.

Articulo 19.- Para inscribirse en la Universidad, el/la aspirante debera entregar los siguientes
documentos:
I.  Original del certificado del tipo medio superior o equivalente con el promedio indicado

en la convocatoria respectiva.
Il.  Copia certificada del Acta de Nacimiento.
lll.  Seis fotografias tamafio infantil.
IV.  Copia de la CURP.
V.  Constancia de examen médico otorgado por alguna instancia del sector salud.

VI.  Comprobante del pago por concepto de examen de colocacidn de idioma.
VIl.  Comprobante del pago por derechos de inscripcion, reinscripcion y/o recursamiento(s).
VIIl.  Comprobante de pago del seguro de accidentes. Los demds que al efecto se establezcan.
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CAPITULOII
DE LAS REINSCRIPCIONES
Articulo 20.- La reinscripcion es el proceso administrativo mediante el cual un/a estudiante
inscrito/a en un programa educativo de la Universidad, es registrado/a para continuar los
estudios en cada cuatrimestre.
Articulo 21.- Son requisitos para la reinscripcion:
I.  Estar al corriente en el pago de las cuotas y sin adeudo de caracter administrativo.
II.  No tener suspension temporal de la calidad de estudiante como consecuencia de una
sancién.
Ill.  Aprobar cuando menos el 70% de las asignaturas cursadas en el periodo anterior y no
adeudar mas de dos asignaturas de cuatrimestres anteriores, y
IV.  Cumplir con la seriacion establecida por el plan de estudios de la carrera
correspondiente. Dicha seriacidn aplicara en el drea de ciencias y en las asignaturas del
idioma Inglés, no asi para asignaturas del drea de humanidades.

Articulo 22. La inscripcién, reinscripcién y demas tramites escolares deberan ser efectuados
personalmente por el/la interesado/a, salvo casos excepcionales debidamente justificados que
podran ser tratados por sus padres o tutores o un representante legalmente acreditado/a.
CAPITULO IlI
DE LA ANULACION Y CANCELACION DE LAS INSCRIPCIONES Y REINSCRIPCIONES.

Articulo 23.- La comprobacién de la falsedad de la documentacidn presentada parcial o total,
para efectos de inscripcién, dara lugar a la cancelacion de ésta y quedaran sin efecto los actos
derivados de la misma. Lo anterior sin perjuicio de las responsabilidades en las que se incurra,
reservandose la Universidad el derecho de ejercer las acciones legales correspondientes.
Articulo 24.- La inscripcidn a un programa de licenciatura o reinscripciones posteriores podran
ser anuladas cuando asi lo determine el Comité, mediante resoluciéon emitida con fundamento
en lo dispuesto en el presente Reglamento o en otras disposiciones reglamentarias de la
Universidad.

Articulo 25.- Los/las aspirantes que no se presenten en los plazos establecidos previo
cumplimiento del articulo 10 de este Reglamento, o bien cuando iniciando el tramite no lo
concluyan, se entenderd que renuncian a su inscripcion, y la Universidad no estara obligada a la
devolucién de los pagos que hubiera efectuado.
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TITULO QUINTO

DE LOS PLANES Y PROGRAMAS DE ESTUDIO
Articulo 26.- Los estudios correspondientes al programa educativo deben realizarse conforme a
los planes y programas vigentes, aprobados por la Junta Directiva de la Universidad y registrados
ante la Secretaria.
Articulo 27.- Para efectos del articulo tres de este Reglamento, la Universidad establecerd
mediante los procesos de disefio y actualizacién de los planes y programas de estudio, las
competencias y dominio de otro idioma, que un/a egresado/a debera desarrollar.
Articulo 28.- En la elaboracién de planes y programas de estudio, la Universidad se apegard a la
metodologia de disefio curricular que al efecto establezca la Secretaria.
Articulo 29.- El numero de créditos correspondiente a cada programa educativo seran: para
profesional asociado/a, al menos 255 créditos, y para licenciatura al menos 375 créditos, ambos
sobre la base de cuatrimestres.
Para tal efecto la definicion de crédito serd el que establece el Acuerdo 279 de la Secretaria.
Articulo 30.- Un cuatrimestre es el periodo que se establece para el desarrollo de los programas
de las asignaturas y tendra una duracién de 15 semanas.
Articulo 31.- Un ciclo de formacion es el periodo integrado por varios cuatrimestres durante el
cual, el/la estudiante adquiere las competencias establecidas en el plan de estudios.
En todos los programas educativos se integra un primer cuatrimestre de introduccion al idioma
de la lengua inglesa, que consta de 525 horas para lograr que los/las estudiantes desarrollen las
habilidades del idioma y alcanzar el nivel de dominio A2 de acuerdo al Marco Comun Europeo de
Referencia para las lenguas.
La comunidad estudiantil, que mediante el examen de colocaciéon, demuestre un nivel de
dominio mayor al minimo requerido, mencionado en el parrafo anterior, podra incorporarse
directamente a las asignaturas del programa educativo correspondiente y sujetarse a la
acreditacion de estudios de conformidad en lo establecido por los articulos 35 parrafo terceroy
36.
Cada programa educativo constard de: ocho cuatrimestres para profesional asociado, divididos
en dos ciclos de formacion y 11 cuatrimestres para licenciatura, divididos en tres ciclos de
formacidn; incluido en ambos casos, el cuatrimestre de inmersién a la lengua inglesa.

TITULO SEXTO
DE LA PERMANENCIA'Y DEL PLAZO PARA CURSAR LOS ESTUDIOS
Articulo 32.- Los/las estudiantes deberan cubrir la totalidad del plan de estudios en un

plazo que no excederd del 50% adicional al tiempo previsto, contado a partir de su inscripcién.
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Articulo 33.- Quien no concluya los estudios en el plazo maximo establecido en articulo
anterior, perdera la calidad de estudiante.

Articulo 34.- Los/las estudiantes podran interrumpir sus estudios temporalmente, o bien
podran darse de baja en forma definitiva.

Para los efectos del articulo anterior se entiende por:

I Baja temporal: la interrupcién de los estudios de el/la estudiante a solicitud del mismo/a,
la cual no deberd exceder de tres cuatrimestres, debiéndose reintegrar al cuatrimestre
inmediato del que solicitd su baja, en caso contrario serd considerada como baja
definitiva.

Il Baja definitiva: la pérdida de la calidad de estudiante, originada a solicitud de éste/a o
como resultado de lo sefialado en el articulo 37 del presente Reglamento.

Il Baja indefinida: la interrupcion de los estudios originada por la inasistencia de el/la
estudiante, ausencia que no podra ser mayor a un cuatrimestre, en caso contrario
causara baja definitiva.

Articulo 35.- La solicitud de baja temporal sera tramitada ante la Jefatura. Esta solicitud
se presentara por escrito, expresando las razones que la determinan, dentro de los siete dias
habiles anteriores al cuatrimestre que no se puede cursar y hasta 30 dias después de iniciado el
mismo; en este Ultimo caso no se devolvera ninguna cantidad cubierta por el/la estudiante por
concepto de colegiatura.

Articulo 36.- Las bajas temporales o definitivas que procedan al infringir algunas de las
disposiciones de este Reglamento, serdn dictaminadas por el Comité y deberan ser notificadas
mediante escrito a el/la estudiante por la Subdireccién.

Articulo 37.-  El/la estudiante que cause baja definitiva, por haber incurrido en algunas de
las faltas graves que para tal efecto prevé este Reglamento, no tendrd derecho a ser
readmitido/a en la Universidad.

Articulo 38.- Podra adquirir nuevamente la calidad de estudiante, cuando asi lo determine

el Comité, todo aquel/aquella estudiante que cumpla con lo siguiente:

I Haber cubierto cuando menos el 80% de los créditos correspondientes al plan de
estudios, autorizdndose como mdaximo dos cuatrimestres adicionales para concluir los
estudios correspondientes.
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. Presentar por conducto de la Subdireccién, la solicitud por escrito, debidamente
justificada, al Comité dentro de los 10 dias siguientes a la fecha en que se dio el aviso de
pérdida de la calidad de estudiante.

Articulo 39.- Para efecto del presente Reglamento se entenderd por revalidacién de
estudios el procedimiento mediante el cual se otorga validez oficial a estudios realizados en
instituciones que no forman parte del Sistema Educativo Nacional.

Se entendera por establecimiento de equivalencias el procedimiento mediante el cual se otorga
validez oficial a estudios realizados en instituciones diferentes de la Universidad, que forman parte
del Sistema Educativo Nacional.
La acreditacion es el reconocimiento, a través de los instrumentos de evaluacién establecidos, de
capacidades adquiridas respecto de una asignatura de plan de estudios.

Articulo 40.- Para acreditar las capacidades adquiridas correspondientes a una asignatura,

el/la estudiante hara la solicitud ante la Subdireccién y se apegara al procedimiento emitido para
tal efecto.

Articulo 41.- Se establecerd equivalencia o se revalidardan estudios, para efecto de
colocacién de el/la estudiante en los programas educativos, de conformidad con lo siguiente:

I.  Cuando hayan sido cursadas asignaturas afines en los planes de estudio, se podran
acreditar estas ultimas mediante la aprobacion de las evaluaciones de competencia
fijadas en los propios planes de estudio.

Il La determinacion de que una asignatura es afin o no a otra que se imparta en algin
programa de la Universidad corresponde a dicha institucién. El dictamen respectivo
es inapelable.

Articulo 42.- La solicitud para establecimiento de equivalencias o para revalidacién de
estudios, sblo la pueden efectuar aquellos/as que tengan calidad de estudiante de la
Universidad; el tramite correspondiente lo realizard el/la estudiante al iniciar el primer
cuatrimestre del programa educativo en el cual fue aceptado/a.

Articulo 43.- Las asignaturas podran ser revalidadas o equivalentes de acuerdo al andlisis
y dictamen de los créditos que conforman el plan de estudios correspondiente.
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Articulo 44.- Sélo podran ser aprobadas las asignaturas incluidas en los dictdmenes de
equivalencia o revalidacién de estudios, cuando la calificacién sea de 7.0 (Basico Umbral) como
minimo.
TITULO SEPTIMO
DE LOS CAMBIOS DE PROGRAMA EDUCATIVO Y
DE UNIVERSIDAD POLITECNICA
Articulo 45.- Los/las estudiantes podran realizar los siguientes cambios:
I.  De programa educativo dentro de la misma Universidad.
II. De Universidad Politécnica de entre las que conforman el Subsistema de
Universidades Politécnicas.

lll.  De programa educativo y de Universidad Politécnica.

Articulo 46.- Los cambios de programa educativo dentro de la Universidad se otorgardn

cuando el cupo del mismo lo permita y sélo por una ocasién y le seran reconocidas a el/la
estudiante las asignaturas de columna vertebral y transversales similares entre ambos
programas educativos, debiendo cursar las asignaturas especificas para el programa solicitado.
Articulo 47.- El cambio de una Universidad Politécnica a otra, sin cambio de programa
educativo, se sujetara a las disposiciones aplicables para cada una de ellas. Dicho cambio sera
considerado como una transferencia interna de estudiante.
Articulo 48.- Para realizar cualquiera de los cambio enunciados en el Articulo 42 de este
Reglamento, serd necesario ademas, cumplir con los siguientes requisitos:
l. Tener la calidad de estudiante, con pleno goce de sus derechos, al momento de la
solicitud y no haber sido sancionado/a con suspensidn temporal o baja definitiva.
1. Realizar los tramites de equivalencia de estudios, de ser el caso.
M. Realizar los tramites conforme al procedimiento administrativo establecido, tanto en
la Universidad Politécnica de origen como en la receptora.
IV.  Contar con el dominio del idioma de la lengua inglesa solicitado por la Universidad,
de acuerdo con el nivel que se quiera cursar.
V. Efectuar el pago de derechos correspondiente.
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TITULO OCTAVO
DEL PROCESO DE EVALUACION
Capitulo |
De los criterios de evaluacidn
Articulo 49.-En la Universidad, el proceso de evaluacién del aprendizaje se llevara a cabo en tres

etapas distintas: diagnodstica, formativa y sumativa. Tendra por objeto recopilar evidencias de
conocimiento, actitud, competencias, desempefio y producto que demuestren el grado de
aprendizaje de el/la estudiante.

Las evaluaciones seran las adecuadas para las capacidades incluidas en cada asignatura. Los
resultados de aprendizaje e instrumentos de evaluacidén para cada asignatura deberdn darse a
conocer a el/la estudiante al inicio de cada cuatrimestre.

Articulo 50.-En el disefio de las asignaturas se estableceran estrategias que permitan a los/las

estudiantes adquirir y desarrollar las competencias consideradas en los planes y programas de
estudio.

Articulo 51.-Las evaluaciones seran diferentes para cada asignatura con base en la recopilacién de
evidencias de conocimiento, actitudes, desempefio y producto.

Articulo 52.-El Programa de Estudios, el Manual de Asignaturay el Plan de Asignatura estableceran
los criterios de evaluacién teniendo en cuenta los resultados de aprendizaje esperados y, en su
caso, las competencias y dominios a desarrollar.

Articulo 53.-La Universidad Politécnica podra instrumentar evaluaciones de competencias en
distintos momentos a lo largo de la licenciatura y el/la estudiante debera acreditarlas
satisfactoriamente para la obtencién del titulo profesional.

Articulo 54.-Las actividades de aprendizaje realizadas en las horas no presenciales consideradas
para cada asignatura, estaran contempladas dentro de la evaluacién por competencias.

Capitulo I
De la Escala de Calificaciones
Articulo 55.-La escala numérica aplicable a las evaluaciones serd desde cero a diez. Siete (7) sera

la calificacion minimay diez (10) la maxima para acreditar una asignatura.

Articulo 56.-El resultado final de cada evaluacién sumativa, independientemente de los criterios
que la integren, se registrard en nimeros enteros.

Articulo 57.-La calificacidn que logre el/la estudiante se registrard conforme a la siguiente escala:
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TABULADOR DE CALIFICACIONES

CALIFICACION OBTENIDA CALIFICACION A REGISTRAR
De0a6.99 De 0 a 6, segln corresponda (No Acreditado)
De7.0a7.49 7 (Bésico umbral)

De 7.50 a2 8.49 8 (Basico avanzado)
De 8.50a9.49 9 (Independiente)
De 9.50a 10 10 (Competente)

Articulo 58.-Las calificaciones obtenidas en el cuatrimestre para cada una de las asignaturas que
lo componen son irrenunciables.

Articulo 59.-Para acreditar una asignatura el/la estudiante tendra dos oportunidades de cursarla
y una evaluacién adicional global de las competencias de la asignatura.

Articulo 60.-Las calificaciones finales seran publicadas en la Gltima semana de cada cuatrimestre,
por los medios que la Universidad estime convenientes.

Articulo 61.-En caso de aclaraciéon, el/la estudiante debera solicitarla por escrito ante la
Subdireccidn correspondiente, en un plazo maximo de dos dias habiles después de su publicacion.
Pasado este plazo la calificacidon quedara asentada.

Capitulo llI

De los recurses
El recursamiento tiene por objeto, que el/la estudiante adquiera las competencias establecidas de la
asignatura que no haya acreditado durante el curso ordinario, bajo las siguientes modalidades:
l. Recurse total (por inasistencias): Cuando el/la estudiante no haya alcanzado el 80% minimo
de asistencia en la asignatura.
Il Recurse parcial (a través de asesorias): Cuando el/la estudiante no haya acreditado una o mas
unidades de aprendizaje y, promediando las calificaciones de éstas, el/la estudiante no alcance la
calificacion minima aprobatoria.
Il Recurse total (por no alcanzar la competencia académica): Cuando no se alcance la
competencia en ninguna de las unidades de aprendizaje de la asignatura.

Articulo 62.- Las asignaturas no acreditadas se podran recursar sélo una vez, siempre y
cuando exista el grupo correspondiente.
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TITULO NOVENO
DE LAS ESTANCIAS, ESTADIA Y DEL SERVICIO SOCIAL
Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 63.- En la Universidad para cada programa educativo se consideraran: para
profesional asociado una estancia y una estadia, para licenciatura dos estancias y una estadia
acordes con el perfil profesional determinado en los planes y programas de estudio, y tendran
por objeto propiciar la aplicacion de las competencias adquiridas por los/las estudiantes a lo
largo de su formacion.
Articulo 64.- Para facilitar a los/las estudiantes la realizacion de las estancias y la estadia,
la Universidad a través del Comité, aprobara un Plan de estancias y estadia, en el que se
sefialaran, entre otros:

I.  Proyectos pertinentes a realizar.

II. Datos de la organizacién u organizaciones para su desarrollo con quienes se tengan
celebrados convenios o acuerdos de colaboracion.

Para la elaboracion del Plan, se estara a lo dispuesto en los criterios y lineamientos emitidos por la
Secretaria.
Articulo 65.- Para el logro de los objetivos y metas que corresponden a las estancias y

estadia, la Universidad, por conducto de su Area de Vinculacién, gestionard la celebracién de
acuerdos o convenios de colaboracién con organizaciones del sector productivo, de servicios y
de investigacion, ya sean publicos o privados, que se adecuen al perfil profesional de los
programas educativos que se imparten.

Los acuerdos o convenios que se celebren deberan garantizar el cumplimiento de los
objetivos y metas propuestas a desarrollar durante las estancias o la estadia, segun sea el

caso.
Capitulo I
De las Estancias
Articulo 66.- En la Universidad se entendera por estancia el proceso no escolarizado que

se lleva a cabo al finalizar cada uno de los dos primeros ciclos de formacién, y tendra una
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duracidon conforme al plan de estudios. Debera realizarse en organizaciones del sector
productivo, de servicios y/o de investigacion, adecuadas al perfil profesional del programa
educativo, o bien dentro de la Universidad en algln proyecto institucional.
Articulo 67.- Para la realizacion de las estancias sera requisito:
I.  Haber aprobado todas las asignaturas del primer ciclo de formacion, en el caso de la primera

estancia.

II. Para la segunda estancia, haber aprobado la primera estancia y todas las asignaturas del
segundo ciclo de formacion.

Ill.  Cumplir con el procedimiento que al efecto tenga establecido la Universidad.

Capitulo llI
De la Estadia
Articulo 68.- Se entendera por estadia el proceso formativo no escolarizado que se llevara

a cabo: para profesional asociado al concluir el segundo ciclo de formacién, tendrd una
duracién no menor a 480 horas. Para licenciatura al concluir el tercer ciclo de formacion y
tendrd una duracién no menor a 600 horas.

Articulo 69.- El objetivo de la estadia sera la puesta en practica, en un ambiente real de
trabajo de las competencias adquiridas, por lo que el proyecto a realizar debe elaborarse con
esta consideracidn, de manera concertada entre la Universidad y la organizacién receptora.
Articulo 70.- La evaluacidn de estadia se llevara a cabo conjuntamente entre el/la asesor/a
académico/a y su contraparte de la organizacidn receptora, a partir de los criterios de los
desempefios definidos previamente. Como parte de la evidencia de este proceso, el/la
estudiante entregard un reporte del proyecto que incluya los antecedentes, objetivos,
desarrollo, resultados o productos y conclusiones, asi como las fuentes consultadas para su
realizacion.

Capitulo IV
De la Organizacién de las Estancias y Estadia.
Articulo 71.- La Universidad ejercerda las funciones de planeacion, programacion,

coordinacion, supervision y evaluacién de las estancias y estadia, por conducto de los 6rganos
académicos, operativos y del personal académico asignado.
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Articulo 72.- El drea de Vinculacidn, la Subdireccién y el personal académico asignado,
instrumentaran conjuntamente los programas de estancias y estadia atendiendo a los planes
y programas de estudio y a los lineamientos previstos en este reglamento.

Articulo 73.- Es responsabilidad del drea de Vinculaciéon, la Subdireccién y el personal
académico asignado procurar espacios suficientes y adecuados para la realizacion de las
estancias y estadia, el/la estudiante podra proponer espacios donde realizar su estancia o
estadia.

Articulo 74.- En los convenios que al efecto se celebren con las cdmaras, asociaciones o
empresas, se determinaran las condiciones a que se sujetardn las estancias y la estadia, sus
objetivos y metas; asi mismo, se especificaran las obligaciones que correspondan a las partes
respecto a su coordinacion, supervision y evaluacion.

Articulo 75.-  El/la estudiante podra participar en el programa de Educaciéon Dual que
convoquen las autoridades correspondientes, dado el caso.

Capitulo V
Del Servicio Social
Articulo 76.- La realizacién satisfactoria de la estadia podra otorgar a el/la estudiante el

derecho a que se tenga como realizado el Servicio Social, ello cuando la legislacion estatal lo
permita. De lo contrario la comunidad universitaria debera realizar el Servicio Social conforme lo
establece el reglamento respectivo.

TITULO DECIMO
DE LAS ASESORIAS Y TUTORIAS
Articulo 77.- En apego al modelo educativo, la Universidad establecera sistemas enfocados

a las asesorias y tutorias de estudiantes; su regulacidn se determinara en las politicas de asesorias
y tutorias establecidas en los procedimientos respectivos.

Articulo 78.- Se entiende por tutoria el acompafiamiento y verificacién de la trayectoria
escolar de el/la estudiante, por el personal académico que le sera asignado durante toda su
trayectoria en la Universidad.

Articulo 79.- Asesoria es la actividad académica que tiene por objeto disponer lo necesario
para fortalecer las competencias de los/las estudiantes.
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TiTULO DECIMO PRIMERO
DE LAS CONSTANCIAS INSTITUCIONALES DE COMPETENCIAS Y
DEL TITULO PROFESIONAL

Capitulo |
De las Constancias de Competencias

Articulo 80.- La constancia de competencias es el documento que expide la Universidad al
término de cada uno de los dos primeros ciclos de formaciéon y en ella se anotaran las
competencias especificas obtenidas. En ésta, se indicard ademas el nivel de dominio del idioma
inglés emitido a través de un organismo externo con reconocimiento internacional.
Articulo 81.- Para la expedicion de la constancia de competencias, el/la estudiante debera
cubrir los siguientes requisitos:
I.  Haber acreditado la totalidad de las asignaturas del ciclo de formacién y la estancia
correspondiente.
Il.  Estar al corriente en los pagos de las cuotas y sin adeudo de caracter administrativo.
lll.  Cubrir el pago de derecho de la expedicién de la constancia conforme a las cuotas
establecidas en la Universidad.
IV.  Haber presentado la evaluacidn que acredite el dominio del idioma inglés.

Capitulo Il
Del Titulo Profesional
Articulo 82.- La Universidad otorgara el titulo de Profesional Asociado o de Licenciatura, a

guienes hayan acreditado en su totalidad el plan de estudios vigente y cumplido con los demas
requisitos establecidos en las disposiciones aplicables.

TiTULO DECIMO SEGUNDO
DE LOS TRAMITES ESCOLARES
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Articulo 83.- Los tramites escolares podran ser efectuados por persona distinta de el/la
interesado/a, salvo que se trate de actos personales. Cuando el tramite escolar se realice por
persona distinta de el/la interesado/a, debera presentar carta poder debidamente requisada.

TITULO DECIMO TERCERO

DE LOS DERECHOS, OBLIGACIONES, RESPONSABILIDADES Y SANCIONES DE LA COMUNIDAD
ESTUDIANTIL

Capitulo |
De los Derechos y Obligaciones

Articulo 84.- Los/las estudiantes de la Universidad tendran los siguientes derechos:
I.  Recibir de la Universidad igualdad de oportunidades para adquirir educacién integral y
de calidad conforme a los planes y programas de estudio.

Il.  Recibir de los miembros de la comunidad, el respeto debido a su persona, propiedades,
posesiones y derechos.

lll.  Ejercer el derecho de peticion por los conductos debidos en forma respetuosa, asi como
para obtener de las autoridades competentes la respuesta correspondiente.

IV. Ejercer la garantia de audiencia en los asuntos que afectan sus intereses.

V. Hacer uso adecuado de las aulas, laboratorios talleres, centro de informacién, auditorio,
instalaciones deportivas, material didactico, equipos y los demas servicios educativos
que proporcione la Universidad, necesarios para el cumplimiento de sus finalidades.

VI.  Presentar evaluaciones de conformidad con la normatividad aplicable.

VIl.  Solicitar revisién de evaluaciones.

VIIl.  Conocer oportunamente el plan de estudios, los programas de las asignaturas, la planta
de profesores, el calendario escolar y el horario de grupo del cuatrimestre en que se
encuentre inscrito.

IX.  Recibir reconocimientos académicos cuando se haga acreedor/a a los mismos.

X. Expresarse en forma libre y ordenada, sin mas limitaciones que el respeto a la
comunidad académica, al patrimonio y a los principios y objetivos de la Universidad.

XI.  Participar en los eventos que tengan por objeto rescatar, conservar, promover,
desarrollar y difundir la cultura y tradiciones, y aspectos técnicos de su carrera.
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XIl.  Participar en los programas culturales, deportivos y de extensién de la Universidad y
Xlll.  Los demds consignados en otros ordenamientos normativos.
Articulo 85.- Los/las estudiantes de la Universidad tienen las siguientes obligaciones:
I.  Conocer y cumplir el presente Reglamento y demas ordenamientos vigentes, asi como
las disposiciones que dicte la Rectoria.
Il.  Participar activa y conscientemente en el proceso educativo como agente de su propia
formacioén.

lll.  Asistir puntualmente a clases y a todas las actividades académicas que, con caracter
obligatorio, se realicen dentro o fuera de la Universidad.

IV.  Cumplir con la reglamentacién para la evaluacién del aprendizaje.

V. Concluir sus estudios en los términos y plazos sefalados en el plan de estudios
correspondientes y en el presente Reglamento.

VI.  Observar en todo momento la conducta y comportamiento que enaltezca el nombre de
la Universidad.

VIl.  No fumar dentro del campus universitario.
VIIl.  Portar su credencial y presentarla debidamente actualizada, a la autoridad o personal
de la Universidad que lo solicite.

IX. Realizar oportunamente los trdmites administrativos correspondientes, en los términos
y plazos establecidos por las autoridades competentes.

X.  Prestar el servicio social, de conformidad con los ordenamientos juridicos aplicables en
la materia.

Xl.  Obtener previamente el permiso de la autoridad competente de la Universidad para la
celebracidon de reuniones de caracter cultural, recreativo y deportivo, dentro de las
instalaciones de la misma.

Xll.  Guardar consideracidn y respeto a los/las integrantes de la comunidad de la Universidad
y a los/las visitantes de la misma.

XIll.  Colaborar con las autoridades de la Universidad en el buen uso, conservacién vy
mantenimiento de los bienes muebles e inmuebles del mismo.
XIV. Colaborar con las autoridades de la Universidad, cuerpo docente y comunidad, en el

ahorro energético, uso adecuado de agua, separacidn y recoleccién de residuos sélidos.
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XV. Conservar, respetar y cuidar la biota del campus.
XVI.  Cubrir los pagos por derechos en los términos y plazos que establezcan las autoridades
educativas federales, estatales y de la propia Universidad, y

XVIl. Las demas que se deriven del presente Reglamento y de otros ordenamientos
aplicables.
Capitulo I
De las Responsabilidades
Articulo 86.- Los/las estudiantes serdn responsables por la realizacién de actos u
omisiones que sancionen los ordenamientos juridicos de la Universidad.
Articulo 87.-  Son causas de responsabilidad para los/las estudiantes:

I. Ingresar a las instalaciones de la Universidad en estado de ebriedad o bajo el efecto de
alguna droga, téxico o farmaco de uso no médico.

Il.  Introducir o consumir en la Universidad bebidas embriagantes, drogas u otra sustancia
toxica para la salud, asi como la portacion o utilizacion de armas de cualquier clase
dentro de las instalaciones.

lll.  Impedir el acceso a la Universidad, aulas, centro de informacidn, talleres, laboratorios,
auditorios y/o instalaciones deportivas, o realizar cualquier otro acto que tienda a
limitar el libre ejercicio de las funciones de la Universidad.

IV. Alterarel ordeny ladisciplina de la Universidad o interrumpir las actividades del mismo.

V. Usar la violencia fisica, moral o verbal en contra de los/las integrantes de la comunidad
académica o de persona extrafa a la institucion, que se encuentre dentro de la misma.

VI.  Falsificar o alterar sellos o documentos propios o de cualquier otra persona fisica o
moral utilizados para llevar a cabo el servicio social, visitas industriales, o cualquier otra
actividad académica, cultural o deportiva, a los cuales el/la estudiante haya tenido
acceso por conducto de la Universidad.

VIl.  Usar sin autorizacion de las autoridades competentes de la Universidad, el escudo,
logotipo, papeleria o documentacién oficial de la Institucion.

VIIl.  Suplantary permitir ser suplantado en actividades académicas o presentar documentos
apocrifos o alterados a la Universidad.

IX.  Falsificar o alterar pruebas escritas de la Universidad.
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X.  Apoderarse ilicitamente de bienes que formen parte del patrimonio de la Universidad,
de algun integrante de la comunidad académica; o de cualquier otra persona fisica o
moral con la que el/la estudiante tenga relacion por conducto de la Universidad para la
realizacion del servicio social, estancias, estadia, visitas industriales o cualquier otra
actividad académica, cultural o deportiva.

XI.  Daiiar, destruir, deteriorar o rayar, grabar, pintar o escribir en muros, instalaciones,
pupitres, equipos, libros, objetos y demas bienes de la Universidad o ajenos, de los que
por cualquier titulo la Universidad tenga la posesidn. En caso de que los/las estudiantes
se negaran a pagar los dafios y perjuicios ocasionados, la Universidad se reserva el
derecho de hacer efectivo su pago por los medios legales procedentes
independientemente de la sancién que proceda.

Xll.  Contaminar con desechos considerados peligrosos el sistema hidraulico del campus.

XIIl.  Incumplir las obligaciones establecidas en la normatividad aplicable.

XIV. Realizar cualquier otro acto, dentro o fuera de la Universidad, que tenga como
consecuencia lesionar el prestigio de la mismay de los/las integrantes de su comunidad.

XV. Cuando la conducta que cometa el/la estudiante infractor/a sea probablemente
constitutiva de delito, la Universidad dara aviso a la autoridad competente.

Capitulo llI
De las Sanciones
Articulo 88.-  Los/las estudiantes que incurran en alguna(s) de la(s) responsabilidad(es) a
que se refiere el articulo anterior, se haran acreedores/as a la aplicacién de las sanciones

siguientes:
I.  Amonestacién por escrito.
Il.  Reparacion de dafios y perjuicios.
lll.  Suspensidn temporal de sus derechos como estudiantes, y
IV.  Baja definitiva.
Ademas de las sanciones anteriores, en el caso de la fraccién VIl del articulo 84, el Comité podra
determinar la anulacidn de los estudios cursados.
Articulo 89.- El Comité de Calidad resolverd la sancién a que se haga acreedor/a el/la
estudiante infractor/a, tomando en consideracién los siguientes criterios:
I.  Laconducta observada.
Il.  El desempefio académico.
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lIl.  Las causas y circunstancias de responsabilidad.

IV. Las consecuencias producidas, y

V. Lareincidencia.
En todo caso, la sancién deberd guardar un principio de proporcionalidad y equidad con
respecto a la falta cometida y a los antecedentes académicos de su infractor/a.
Articulo 90.- La aplicacion de sanciones se determinara previo procedimiento en el que se
escuche a el/la estudiante involucrado conforme a los principios de legalidad, objetividad,
celeridad, eficacia y equidad.

Las sanciones deberan constar por escrito, y expresar los hechos que las motiven, asi como la
referencia a las normas que se consideren violadas, debiendo notificarse personalmente a el/la
estudiante involucrado/a.

Articulo 91.- Los/las estudiantes tendran derecho a interponer el recurso de revisidn, por
escrito, en contra de las sanciones que le sean impuestas por el Comité, dentro de un plazo de
cinco dias habiles, contados a partir de la fecha en que les sean notificadas dichas sanciones.

Articulo 92.- La interposicion del recurso no interrumpird los efectos de la sancién
mientras los quejosos/as no obtengan una resolucion favorable que revoque la anterior.
Articulo 93.- La calidad de estudiante se pierde:

I.  Por conclusion de plan de estudios.

Il.  Solicitud expresa de baja definitiva.

lll.  Por no haber cubierto la totalidad de las asignaturas del programa de estudios en el
plazo establecido en este Reglamento.

IV. Por no haber acreditado un mismo cuatrimestre en un periodo maximo de dos
cuatrimestres.

V. Por no haber concluido los tramites de inscripcién o reinscripcion en los plazos
establecidos.

VI.  Cuando asi lo resuelva el Comité.

TRANSITORIOS

Primero: Publiquese el presente Reglamento en la Gaceta de Gobierno.

Segundo: El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en la Gaceta
de Gobierno.

Tercero: Se derogan aquellas disposiciones que se opongan a este Reglamento.
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Aprobado por la Junta Directiva de |a Universidad Politécnica de C
el Acta de la Décima Segunda Sesién Ordinaria, celebrada en la
de México, a los diecisiete dias del mes de marzo de 2016,

{tdn 1zcalli, segin consta en
Cuautitlén lzcalli, Estado

PRESIDENTE DEL CONSEJO DE CALIDAD DE LA ICA DE CUAUTITLAN
1ZCALU
LIC. ROGELIO ALEONSO GARCIA BONILLA
R '
Ay
VOCAL DEL CONSEJO DE CALIOAD DE LA D1 :
M EN A IVAN RYA

SUBDIRECTORA 0
(L0l
VOCAL DEL CONSEJO DE CALI LA UNIVERSIDAD PODVECNICA DE CUAUTITLAN 1IZCALLI

ING. KAREN SANTOS CRUZ
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE .PL_ANEAOON Y EVALUACION

- 52 “‘q—\.~4
vocnoucousuooeounnfé" ;wmmmﬂuﬂnmc&u\mm

UC. ERICK DURAN RUIZ
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE VINC

——
vowoewonsuooemﬁi—nuu POUTECNICA DE CUAUTITLAN 12ZCALL
ING. ALINE

JEFA DEL DEPARTAME RVICIOS ESCOLARES

ENCARGADO DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS

) ~ SECRETARIA DE EDUCACION
SUBSECRETARIA DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR
UNIVERSIDAD POLITECNICA DE CUAUTITLAN IZCALLI

FRACCION G DE LA EXHACIENDA DE SANTA MARIA GUADALUPE TEPOJACO, CUAUTITLAN IZCALLI, ESTADO DE MEXICO. C.P. 54760

rectoria@upci.edu.mx



